
Número de contrato

Nombre de Evento

Fecha inicio del Evento

Fecha final del Evento

Ciudad del Evento

Líder del Evento

Coordinador logístico: 

Coordinador 

Interventoría

COSTO 

(SI/NO)

DIA 0

27/11/2020

DIA 1

28/11/2020

DIA 2

29/11/2020

DIA 3

30/11/2020

DIA 4

01/12/2020

DIA 5

02/12/2020

2 SI 50 50 62 62  $                     12.966  $                  2.904.307  $                     551.818  $                 -    $                  3.456.126 

11 SI 50 50 62 62  $                     30.995  $                  6.942.808  $                  1.319.134  $                 -    $                  8.261.942 

11 SI 50 50 62 62  $                     30.995  $                  6.942.808  $                  1.319.134  $                 -    $                  8.261.942 

16 SI 50 50 62 62  $                       7.877  $                  1.764.534  $                     335.261  $                 -    $                  2.099.795 

165 SI 3 3 5 5  $                   118.372  $                  1.893.960  $                     359.852  $                 -    $                  2.253.812 

 SUBTOTAL  $                20.448.417  $                  3.885.199  $                 -    $                24.333.617 

N/A SI 1 19.529.878$                $                19.529.878  $                  3.710.677  $                 -    $                23.240.555 

Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) Descripción:Sopa: cereal, crema, verduras, consomé

Proteína

2 porciones de carbohidrato

Regulador

• Bebida

• Postre

• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 

impuesto al consumo si aplica).

(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O 

De Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De 

Entrada, Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según 

Corresponda)

Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) Descripción:Sopa: cereal, crema, verduras, consomé

Proteína

2 porciones de carbohidrato

Regulador

• Bebida

• Postre

• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e 

impuesto al consumo si aplica).

(Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O 

De Jugo, Copa De Agua, Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De 

Entrada, Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, Cuchillo De Untar, Según 

Corresponda)

ALIMENTACIÓN

COSTO DIRECTOS

Refrigerios Tipo A Descripción:•	Producto de panadería: de sal o de dulce de 150 

gramos o sándwich Gourmet (pan tipo árabe, 2 rodajas de jamón de cordero de 70 gr, 

2 rodajas de queso doble crema, 60 gr de lechuga rizada)

•	Bebida: Jugo de fruta, leche o derivados, sorbetes, malteada, gaseosas en empaque 

comercial duro, de vidrio o plástico o tetrapack o lata. No en bolsas

•	Fruta

•	Empacado

Incluye transporte y servicio (distribución en sitio de realización del evento o actividad e 

impuesto al consumo si aplica).

ISMAEL MONTERO

 TOTAL 

CANTIDAD (Q) PARA CADA UNO DE LOS DÍAS

ITEM TARIFARIO OBSERVACIONES  VR. UNIT. 

Estación de café SimpleDescripción:• Café, tinto, aromática, té servido en vaso 

biodegradable de 4 onzas (servido en plato o mesa según corresponda e impuesto al 

consumo si aplica)

• Agua servida en vaso material biodegradable de 10 onzas.

• Incluye el transporte, menaje y servicio (distribución en sitio de realización del evento 

o actividad o servido en plato

o mesa según corresponda e impuesto al consumo si aplica).

Para estas opciones las estaciones de café deberán venir servido en menaje de 

porcelana

 N°

Solicitud de 

evento 

 N° 

Convocados 

C01.PCCNTR.1247601

KARINA BELLO SANCHEZ

27/11/2020

2/12/2020

BOGOTÁ

JAVIER AUGUSTO MEDINA PARRA

Cel. 3152001200

PRESUPUESTO

MINISTERIO DE EDUCACIÓN NACIONAL - CONSORCIO LOGÍSTICA MEN 2019-2021

SE35

  IVA 

TRANSPORTE

SESIÓN 42 ORDINARIA Comisión Nacional de Trabajo y Concertación para la Educación de los Pueblos Indígenas (CONTCEPI)

MeseroDescripción:Servicio de mesero (a) por 8 horas con experiencia en atención de 

eventos.  (Certificación  En Manipulación De Alimentos, Optima Presentación Personal, 

Actitud De Servicio, Conocimientos Básicos En Cocina Y Protocolo)

Incluye: uniforme, seguridad social y transporte

62

TIQUETES (29 TIQUETES  EMITIDOS Y 1 CAMBIO  )

CONCEPTO  INC  SUBTOTAL 



 $                19.529.878  $                  3.710.677  $                 -    $                23.240.555 

144 SI 2 2 2 2 2  $                   234.514  $                  2.345.143  $                     445.577  $                 -    $                  2.790.720 

145 SI 22 22 22 22 22  $                   334.099  $                36.750.888  $                  6.982.669  $                 -    $                43.733.557 

 $                39.096.031  $                  7.428.246  $                 -    $                46.524.277 

181 SI 1  $                     12.850  $                       12.850  $                         2.442  $                 -    $                       15.292 

 $                       12.850  $                         2.442  $                 -    $                       15.292 

153 SI 1 1 1 1  $                1.464.618  $                  5.858.472  $                  1.113.110  $                 -    $                  6.971.582 

152 SI 1 1  $                   990.771  $                  1.981.542  $                     376.493  $                 -    $                  2.358.035 

 $                  7.840.014  $                  1.489.603  $                 -    $                  9.329.617 

102 SI 2 2 2 2  $                     78.389  $                     627.110  $                     119.151  $                 -    $                     746.261 

 $                     627.110  $                     119.151  $                 -    $                     746.261 

86 Llamadas de confirmación asistencia SI 50  $                       5.245  $                     262.251  $                       49.828  $                 -    $                     312.078 

 $                     262.251  $                       49.828  $                 -    $                     312.078 

 $                             -    $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $                             -    $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

Alojamiento en acomodación dobleDescripción:Habitación Min. Hotel 4 estrellas - 

incluye desayuno y seguro Hotelero según especificaciones del numeral 6,2,5 del 

Anexo 01  Ficha de condiciones técnicas esenciales

* Salón con dotaciónDescripción:AULA TIPO 5 para 51 a 100 personas   Incluye salón, 

mesas, sillas por día de servicio -Incluye al menos sonido básico con  1 microfono, un 

computador  portatil, videobeam no inferior a 3000 lumens y conexión a internet. - De 

acuerdo con las especificaciones de numeral 6.2.4 Infraestructura Física y Mobiliario 

del anexo 01 Ficha de condiciones técnicas.

SUBTOTAL

ASISTENCIA AL EVENTO/ INVITACIÓN/CONFIRMACIÓN

RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA (75 g/m2  resma 500 hojas)Descripción:Resma 

de papel bond de 75 g/m2.  tamaño carta. resma 500 hojas

SUBTOTAL

Micrófono InalámbricoDescripción:Alquiler por día incluye baterias nuevas

SUBTOTAL

 ALOJAMIENTO 

SALONES

SUBTOTAL

MATERIALES Y PAPELERIA

SUBTOTAL

SUBTOTAL 

GASTOS DE VIAJE PERSONAL 

Llamadas de confirmación asistencia Descripción:(tres por persona) incluye reporte 

detallado y entrega de grabación digital como soporte de la gestión telefónica. 

 

* Salón con dotaciónDescripción:SALON TIPO 6 para 101 a 200 personas   Incluye 

salón, mesas, sillas por día de servicio, mantelería y servilletería en tela por día de 

servicio.  - Incluye al menos sonido básico con 1 microfono, un computador  portatil, 

videobeam no inferior a 3000 lumens y conexión a internet. - De acuerdo con las 

especificaciones de numeral 6.2.4 Infraestructura Física y Mobiliario del anexo 01 Ficha 

de condiciones técnicas. 

SUBTOTAL

SUBTOTAL

AYUDAS AUDIOVISUALES

Alojamiento en acomodación sencillaDescripción:Habitación Min. Hotel 4 estrellas - 

incluye desayuno y seguro Hotelero, según especificaciones del numeral 6,2,5 del 

Anexo 01  Ficha de condiciones técnicas esenciales

IMPREVISTOS COSTOS DIRECTOS

 



 $         87.816.551  $         16.685.146  $             -    $        104.501.697 

Reembolso de transporte SI 1  $              26.696.000  $                26.696.000  $                              -    $                 -    $                26.696.000 

SI 1  $                   808.202  $                     808.202  $                              -    $                 -    $                     808.202 

 $                27.504.202  $                              -    $                 -    $                27.504.202 

 $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $                             -    $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

162 Equipo base. NO 2 2 2 2                                 -                                    -                                    -                       -   $ 0

 $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

Alquiler de Impresora Multifuncional SI 1 1  $                   420.000  $                     840.000  $                     159.600  $                 -   $ 999.600

Kit para participantes, incluye tapabocas 

(4) y gel antibacterial y careta 
SI 50 12  $                     28.000  $                  1.736.000  $                     329.840                     -   $ 2.065.840

 $                               -  $                              -    $                              -                       -   $ 0

 $                  2.576.000  $                     489.440                     -    $                  3.065.440 

 $                             -    $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $                              -    $                              -    $                 -    $                               -   

 $    30.080.202  $         489.440  $          -    $     30.569.642 

NOTA:  Formato editable. Se pueden Incluir las filas necesarias de acuerdo al requerimiento

_________________________________________________

                                                            Fecha  de aprobación                                                          Nombre del Interventor (a) Firma del Interventor (a)

27/11/2020                            ISMAEL MONTERO C

COSTO GIRO REEMBOLSOS

TRANSPORTE 

TOTAL FINAL DEL EVENTO

SUBTOTAL

COMISION 4,3%

SUBTOTAL GASTOS REEMBOLSABLES

1.293.449$                                                                     

INC 8%

IVA 19% COSTOS DIRECTOS

-$                                                                               

OBSERVACIONES: 

OTROS REQUERIMIENTOS REEMBOLSABLES

Personal De Apoyo LogísticoDescripción:Persona activa, con actitud de apoyo 

constante.

Sigue facilmente instrucciones de un superior. Por su perfil, solo realiza funciones de 

guiar al público u otras acciones logísiticas operativas de cara al público. Es una 

persona responsable que cumple lo que se le indica.

Se cotiza el valor de 1 persona por día (jornada de hasta 12 horas)

Incluye: transporte y una alimentación principal, uniforme y seguridad social o póliza.

KIT DE BIOSEGURIDAD

SUBTOTAL 

30.080.202$                                                                   

136.610.543$                                                   

87.816.551$                                                                   

16.685.146$                                                                   

SUBTOTAL

SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS

SUBTOTAL GASTOS REEMBOLSABLES

IVA COMISION 19% 245.755$                                                                        

489.440$                                                                        IVA 19% GASTOS REEMBOLSABLES

SUBTOTAL 

IMPREVISTOS GASTOS REEMBOLSABLES

 

PAGOS A TERCEROS

GASTOS DE VIAJE PERSONAL 

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL

PERSONAL DE APOYO

SUBTOTAL

REEMBOLSO DE TRANSPORTE

GASTOS REEMBOLSABLES

SUBTOTAL COSTOS DIRECTOS

SUBTOTAL


